附件6
考核工作各类材料提交时间表
	序号
	材料名称
	提交节点
	提交方式
	咨询电话

	1
	各学院、各部门年度工作总结
	2014年12月31日前
	电子版发送至kaohe@bit.edu.cn；
脱密纸质加盖公章版报送至2号办公楼229房间。
	68914245

	2
	申报A类学院、部门的《2014年度
考核A类单位申报表》
	2014年12月31日前
	电子版发送至kaohe@bit.edu.cn；
脱密纸质加盖公章版报送至2号办公楼229房间。
	68914245

	3
	正处级干部年度工作总结
	2014年12月31日前
	电子版发送至kaohe@bit.edu.cn
	68914245

	4
	处级干部年度考核登记表
	2014年12月31日前
	纸质版报送至2号办公楼310房间
	68918690

	5
	各学院工作汇报会时间、地点
	2015年1月5日前
	通过邮件（kaohe@bit.edu.cn）或电话告知
	68914245

	6
	各学院A类副处级干部建议名单
	2015年1月9日前
	纸质版报送至2号办公楼229房间
	68914245

	7
	各部门A类副处级干部建议名单
	2015年1月9日前
	纸质版报送至2号办公楼229房间
	68914245

	8
	各单位教职工考核相关表格及文件
	2015年1月9日前
	电子版发送至renshichu@bit.edu.cn；
纸质材料报送至2号办公楼101房间。
	68914546


XXXX2014年度工作总结
（标题为2号华文中宋；全文设定为单倍行距）
ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。
一、ＸＸＸＸＸＸＸＸ（一级标题为3号黑体）
（一）ＸＸＸＸＸＸＸＸＸ（二级标题为3号楷体）
1.ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。（三级标题及正文为3号仿宋）
2.ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ
ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。
（二）ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ
ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。
二、ＸＸＸＸＸＸＸＸ
ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。
附件：1.ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ
2.ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ
ＸＸＸＸＸＸ
2014年Ｘ月Ｘ日
附注：年度工作总结格式标准








