 机械与车辆学院专业责任教授年度工作交流
填表时间：         年      月     日

	专业名称
	

	专业责任教授
	
	任职时间
	

	专业责任教授

年度履行职责总结

（请参照附件“机械与车辆工程学院系、部、中心教学主任岗位职责（2005年10月修订）”总结，字数不限）
	


	专业责任教授
个人年度教学

工作总结
（请总结2013年度完成的本科生授课、指导毕业设计（论文）、指导学生实践、承担或参与的教学研究项目、承担或参与的本科生实验室建设项目、发表的教学研究论文论著、参加的人才培养学术会议、承担或参与的人才培养国际合作项目、人才培养相关组织兼职等工作。）
	

	学院意见
	签字：

年     月     日




附件:
机械与车辆工程学院系、部、中心教学主任岗位职责

（2005年10月修订）

1． 在学院领导下，制定本单位专业建设规划，根据本系部（中心）专业建设和发展要求，组织本系、部各专业责任人进行专业教学计划、教学大纲的制定和修订以及相应教材的编写。

2． 协助系部（中心）主任组织建立本单位下设的教学基层单位，发挥教学基层组织作用，开展好本单位的各项教学工作。

3． 负责本系部（中心）的教学组织和管理，落实教学各个环节。

4． 监督本系部（中心）教学过程，即时发现、了解运行中的问题（包括课程安排、授课质量等），协助学院开展本单位的教学质量管理监控评价工作。

5． 组织本系部（中心）开展教学研究和教学法等活动，组织申报和开展教学改革项目和精品课程建设，组织教师参加学校、学院的相关教学研究活动（教学观摩、研讨、基本功比赛等）。

6． 重视实践教学的改革探索，组织制定和落实实验教学方案，协助系主任进行实践教学条件建设。
7． 其他本科专业相关的组织管理工作。

注：该文件多年没有更新，已经不能涵盖专业责任教授的职责范围，如专业教师队伍建设、毕业生跟踪调查、专业内涵国际化拓展、工程教育认证、年度专业质量报告撰写等均没有在文件中体现。学院正在研议全新的“本科专业责任教授、课程责任教授制度实施办法”。请责任教授参考2005版文件和实际的专业建设内涵总结一年来的工作。

